
2023年度静岡市内高校同窓会就職支援情報誌制作業務委託仕様書 

  

１．業務名称 

2023年度静岡市内高校同窓会就職支援情報誌制作業務 

 

 ２．委託期間 

契約締結日から 2024年 3月 31日まで 

  

 ３．納期 

   2023年 12月 1日(金) 

  

 ４．納入先 

静岡市内各高校・静岡市内発送業者・一部兵庫県送りへ配送（別紙参照） 

 

 ５．業務の目的 

静岡商工会議所・静岡市・静岡市内高校 26校の同窓会が連携し、地元高校の卒業生・在校生が

先輩社会人からのメッセージを通じて、「未来の自分の姿」を考えるきっかけとすることを目的と

します。 

 

 ６．業務内容 

委託する業務は次の事項とする。 

    ①本情報誌の企画 

    ②原稿作成 

    ③取材・撮影 

    ④デザイン・レイアウト 

    ⑤校正 

    ⑥印刷・製本 

    ⑦梱包・納品 

    ⑧ＰＤＦファイル制作・企業情報データ原本納品 

    ⑨その他、情報誌作成にあたり必要な業務 

 

 ７．成果品 

（1）発行部数 

30,000部 

    (2) 規格 

A4判冊子表紙＋本文 96ページ（予定） 

フルカラー 

無線綴じ 



 ８．著作権 

   納品された冊子の著作権、委託業務に関する計画書や報告書等は、静岡商工会議所に帰属する。 

  

 ９．その他留意事項 

   ①業務の遂行は静岡商工会議所と調整したスケジュールで行い、随時状況報告を行うこと。 

   ②委託業務期間はもとより委託業務期間終了後も、当該業務で知り得た機密、個人情報等の取扱

いについて厳守すること。 

  

１０．協議 

   この仕様書について疑義が生じたときまたは定めのない事項や細部の業務内容については、 

その都度、静岡商工会議所と協議すること。 


